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ENTRADA

El alumnado de secundaria entrará de 8.05 a 8.20 por Portobello South Gate.
El alumnado de Educación Infantil y Primaria accederá de 8.50 a 9.00 horas por la puerta
de St Lawrence Terrace.

Los alumnos/as a partir de 2º de Primaria irán directamente a sus aulas donde les
esperará su profesor/a de primera hora.
Los alumnos/as de Infantil y 1º de Primaria esperarán con su profesor/a en la zona
designada bajo la carpa.

Sólo se permite a las familias de Infantil acompañar a sus hijos e hijas más allá de la
segunda puerta de acceso al aula (3 años) o al patio de Infantil (bajo la carpa los días de
lluvia) (4 y 5 años).
Se ruega a las familias que permanezcan en el recinto escolar el tiempo mínimo necesario
para despedir a sus hijos/as.

RETRASOS EN LA ENTRADA

El alumnado de Infantil y Primaria que llegue tarde al colegio deberá dirigirse a la entrada
principal de Portobello.

El alumnado de secundaria que llegue tarde al colegio deberá esperar fuera del edificio
hasta las 8.30, momento en que el personal de guardia abrirá la puerta de Portobello
North. Una vez registrados, podrán incorporarse a su clase de primera hora.

SALIDA

Los/as alumnos/as a partir de 6º de Primaria saldrán solos del colegio y no será necesaria
ninguna autorización por escrito. Sus familias deberán recogerlos fuera del recinto escolar
si así lo desean.

Todo el alumnado desde Infantil hasta 5º de Primaria será entregado en mano a sus
familias o a la persona autorizada por escrito para recogerlos. La entrega se realizará bajo
la carpa para todos los grupos a excepción de Infantil 4 y 5, que se realizará en la puerta
del patio vallado.

Los días de lluvia, la recogida de Infantil 4 y 5 también tendrá lugar bajo la carpa.

En el caso de que los/as alumnos/as prolonguen su estancia en el colegio para realizar
actividades extraescolares, su profesorado les llevará al gimnasio antes de salir al patio
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con el resto de la clase. Los monitores de extraescolares recogerán al niño/a en función
de la actividad que se vaya a realizar.
En caso de utilización extraordinaria del servicio de extraescolares o prolongación de la
estancia de los/as alumnos/as, su familia deberá comunicarlo al responsable de
extraescolares que asistirá a la actividad antes de las 13:00 horas. De esta forma se
garantiza la correcta supervisión de los alumnos alumnas que permanezcan en el centro
tras la finalización de las actividades escolares. No se permite dejar alumnos en el club
extraescolar si no se avisa antes de las 13:00.

RETRASOS EN LA RECOGIDA

En el caso de que una familia de un/a alumno/a de EYFS o Primaria se retrase en la
recogida de su hijo a partir de las 15:30, el tutor/a o profesor/a, tras ponerse en contacto
con la familia, acompañará al niño/a al club extraescolar. El coste del servicio será
establecido por el club infantil por cada hora o fracción de hora.

Si no ha sido posible ponerse en contacto con la familia después de las 16.30 horas, se
contactará con los servicios sociales del RBKC y/o con la policía. En caso de retrasos
continuados, se aplicará el protocolo establecido por la escuela, que, en los casos más
graves, incluye la comunicación a los servicios sociales del distrito.

AUSENCIAS

Las familias deben notificar a la escuela las ausencias de sus hijos e hijas.

Ausencias programadas: por ejemplo, citas con el médico, jornadas de puertas abiertas,
etc.

● Antes de que se produzca la ausencia, deberá rellenarse un formulario de "Solicitud
de ausencia", firmado por uno de los padres/cuidadores y entregado/enviado por
correo electrónico al tutor del alumno/a y a la Administración.

● Salvo notificación de lo contrario, la ausencia será aprobada.

Ausencias imprevistas - por ejemplo, enfermedad

● Si un alumno/a se encuentra mal, la familia debe informar por correo electrónico
(tanto a canada.blanch.uk@educacion.gob.es como al correo electrónico del tutor/a)
el mismo día de la ausencia.

● La ausencia permanecerá no autorizada hasta que recibamos este escrito, y puede
dar lugar a una detención.

● Si un alumno/a falta a clase durante más de 5 días laborables, se le exigirá que nos
proporcione un justificante médico. Los procedimientos seguidos serán los
especificados en la política de asistencia.
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